
 

 

 

 

La mairie de Luzarches recrute 

Un/e responsable du service finances, commande publique et subventions 

 

Catégorie B 

 

Poste à temps complet, à pourvoir au 1er juin 2021 

 

Rattaché au Directeur Général des Services et en relation fréquente avec le maire, vous accompagnez les 
élus et la direction générale dans la définition des orientations stratégiques relatives à la gestion financière 
de la collectivité. 

Vous accompagnez le DGS dans la coordination et le pilotage de la préparation budgétaire, en veillant à 
associer l’ensemble des services et des élus tout au long du processus. Vous êtes l’interlocuteur privilégié du 
comptable public et vous êtes en relation avec les partenaires financiers de la ville (banques, conseils, 
prestataires).  

Garant du respect des procédures de passation, vous accompagnez les directions opérationnelles dans la 
préparation et la gestion des différents marchés publics. 

Vous encadrez un agent en charge de l'exécution des différents budgets de la collectivité et vous 
accompagnez sa montée en compétences et le développement des outils modernes de gestion. 

Vous représentez la collectivité auprès de ses partenaires institutionnels et privés et vous favorisez les 
démarches innovantes et les recherches de financement au service du projet de territoire. 

 

A ce titre, vos missions portent sur plusieurs volets : 

• Finances 

Vous assurez et supervisez les procédures budgétaires et comptables, les analyses financières et fiscales  

Vous réalisez des analyses rétrospectives et prospectives pluriannuelles pour proposer les orientations 
budgétaires.  

Vous mettrez en place une analyse des coûts et développerez des outils de contrôle et de pilotage de 
l’activité. 

Vous assurez le pilotage du Plan Pluriannuel d’Investissement (PPI) et de la prospective financière. Vous 
supervisez l’ensemble des missions financières : fiscalité, dette, trésorerie.  

• Subventions  

Vous serez chargé de l’organisation et du pilotage d’une veille stratégique des financements extérieurs, la 
coordination des demandes de financements extérieurs et le développement d’une stratégie de 
cofinancements en interne. 



A ce titre, vous améliorez et actualisez l’information sur les financements extérieurs en construisant un outil 
de veille au bénéfice des services opérationnels. Vous ciblez les dispositifs financiers pertinents en fonction 
des priorités du projet de territoire et du plan pluriannuel d’investissement. Vous suivez et accompagnez les 
services opérationnels dans la constitution des dossiers de financements extérieurs en lien avec le DGS et le 
maire. 

•  Commande publique 

Vous planifiez la commande publique, déterminez les choix de procédures et concourrez à déterminer les 
besoins des directions opérationnelles. Vous encadrez et participez à la rédaction des pièces de marchés et 
négociez avec les fournisseurs le cas échéant. Vous veillez à la rationalisation des coûts d’achat et garantissez 
la sécurité juridique des procédures. 

 

Profil : 

Issu d'une formation supérieure en droit public ou en comptabilité, vous justifiez d'au moins une expérience 
au sein d'une administration au cours de laquelle vous avez développé une très bonne connaissance des 
finances et de la comptabilité publique ainsi qu'une bonne maîtrise de la commande publique.  

Organisé, autonome et rigoureux, vous maîtrisez les règles budgétaires et comptables de la comptabilité 
publique, les outils de prévision et d’analyse financière, les outils informatiques (notamment des logiciels 
Tableur indispensable). 

Force de proposition, vous savez développer des outils de contrôle et de pilotage de l’activité, travailler en 
équipe et en transversalité et respecter la confidentialité. 

 

Conditions de recrutement : 

- Rémunération statutaire 

- Régime indemnitaire 

- Prime annuelle (sous conditions) 

- C.N.A.S. 

 

Lettre de motivation et CV à envoyer à :  

Mairie de Luzarches – A l’attention de la responsable RH 

Place de la Mairie – 95270 Luzarches 

Ou nathalie.frelat@luzarches.net 

 


